     АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЩАЛКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                  СОНКОВСКОГО РАЙОНА ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 06.11. 2013                                             п. Пищалкино                                      № 32 - па

Об утверждении административного регламента

 по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, 
на которых расположены здания, строения, 
сооружения в аренду, безвозмездное срочное
 пользование, постоянное (бессрочное) пользование
 и в собственность за плату» администрацией Пищалкинского
сельского поселения Сонковского  района 

Тверской области


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом Пищалкинского  сельского поселения , постановлением администрации сельского поселения  от 24.04.2011  № 13-па «Об утверждении Перечня (Реестра) муниципальных услуг (функций), предоставляемых администрацией Пищалкинского сельского поселения Сонковского района Тверской области» , администрация Пищалкинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование и в собственность за плату» Администрацией Пищалкинского сельского поселения Сонковского  района Тверской области» (приложение). 
           2. Признать постановление администрации Пищалкинского сельского поселения Сонковского района Тверской области от 24.04.2011 № 16 – па « Об утверждении административного Регламента администрации Пищалкинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения» утратившим силу.
      3. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его обнародования.
      4. Обнародовать настоящее постановление в установленном законом порядке. 

3. Контроль за исполнением  данного постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Пищалкинского  сельского  поселения 



И.И.Домнина

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Предоставление земельных участков, на которых расположены здания,

строения, сооружения в аренду, безвозмездное срочное пользование,

постоянное (бессрочное) пользование и в собственность за плату»

I. Общие положения


  1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на которых расположены здания, строения, сооружения в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование и в собственность за плату» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

         1.2. Заявителями при получении муниципальной услуги являются правообладатели зданий, строений, сооружений, расположенных на испрашиваемых земельных участках.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее также именуемый заявитель), действующий на основании надлежаще оформленной доверенности.

       1.3. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
«Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование и в собственность за плату» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная   услуга  предоставляется
администрацией  Пищалкинского сельского поселения (далее - администрация).

Местонахождение администрации: 171445 Тверская область, Сонковский район, п.Пищалкино, ул. Советская, дом 13
График работы: понедельник – пятница: с 8-00 до 17-00 часов; 

обед с 12-00 до 13-00 часов;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон: 8 (48-246)  2-31-25
.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление земельного участка в собственность за плату;

- предоставление права аренды на земельный участок;

- предоставление земельного участка в безвозмездное срочное пользование;

- предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги при предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование или в собственность за плату осуществляется в двухнедельный срок. 
При направлении заявления и копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации документов.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут.
2.5. Правовые основания для  предоставления   муниципальной   услуги:
        - Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 № 51-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Тверской области от 26.12.2007 № 396-па «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы,  порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за пользование земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена на территории Тверской области, а также за пользование  земельными участками из категории земель сельскохозяйственного назначения в  государственной собственности Тверской области, в случае их предоставления без проведения торгов»;
- настоящим Административным регламентом. 
2.6. Перечень  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе. являющемся заявителем. ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок
3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке – выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или: 

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения 

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от  его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок 

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП. 
6). Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении права на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1-6 настоящего Перечня.

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя уполномоченный представитель представляет документ удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на предоставление интересов заявителя.
2.7. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
 Не существует.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования.
2.9.  Муниципальная   услуга предоставляется:

- на бесплатной основе.
2.10. Время ожидания на прием к специалисту
  для консультирования, подачи документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Консультации о муниципальной услуге предоставляются:

непосредственно в администрации поселения и с использованием средств телефонной связи, электронной почты, почтовой связи.

При консультировании об услуге по телефону или при личном обращении специалист администрации в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившегося информацию по интересующим вопросам.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо, или же, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на письменное обращение и обращение по электронной почте даётся в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на обращение. Ответ на обращение подписывается главой администрации поселения либо уполномоченным должностным лицом.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги производятся специалистом  администрации Горского  сельского поселения.

Консультации предоставляются по вопросам:

     перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных  документов;

     правильности оформления   представляемых документов;

     источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11. Документы, представленные заявителем:

-  регистрируются в день их подачи.
2.12. Требования к помещению, в котором оказывается муниципальная услуга:
комфортное расположение заявителя и должностного лица, осуществляющего прием;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

наличие телефонной связи;

возможность копирования документов;

наличие мест для ожидания;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А 4.

Информационный стенд должен содержать следующую информацию, касающуюся предоставления муниципальной услуги:

общий режим работы администрации поселения;

номера телефонов администрации поселения;

порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

        транспортная доступность и удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

        размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг и официальном сайте администрации района;

        простота и ясность изложения информационных документов;

        короткое время ожидания услуги.

2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной  услуги являются:

      точность исполнения муниципальной услуги;

      соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

      отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
2.14. Требования к организации предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг;

5) получение заявителем результата предоставления государственной или муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6) иные действия, необходимые для предоставления государственной или муниципальной услуги».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

       Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные  процедуры:

- прием документов заявителя;

- правовую экспертизу документов;

- предоставление земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, в собственность за плату;

- заключение договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельным участком.

    Блок – схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование и в собственность за плату приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием документов заявителя.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию поселения с заявлением на имя главы администрации поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения либо получение заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте. 


Форма заявления должна содержать опись предоставляемых документов согласно требованиям раздела 2.6. настоящего Административного регламента.

При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их главе администрации поселения. 

При личном обращении заявителя специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя и проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным разделом 2.6. настоящего административного регламента.

При отсутствии необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2.6. настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. 

Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 30 минут при предоставлении консультаций по одному земельному участку. 

При предоставлении консультаций по предоставлению большего количества земельных участков максимальный срок увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка.
3.2. Правовая экспертиза документов.
Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов, представленных заявителем, является получение от главы администрации документов заявителя к специалисту, уполномоченному его рассматривать (далее – уполномоченный специалист).

Уполномоченный специалист при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовит проект постановления администрации сельского поселения о предоставлении земельного участка.

При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, в собственность за плату  заявителю, предусмотренных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, уполномоченный специалист, готовит письмо заявителю об отказе в предоставлении земельного участка.

Срок исполнения процедуры 30 дней.
3.3. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований.
Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является выявление уполномоченным специалистом оснований для отказа в предоставлении услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, и подготовка письменного уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Мотивированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается на подпись главе администрации поселения, к которому прилагаются документы, на основании которых оно было подготовлено.

Специалист, ответственный за делопроизводство, отправляет письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги заявителю почтой на адрес, указанный в заявлении.
3.4. Предоставление земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, в собственность за плату.
Основанием для начала процедуры является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления с пакетом приложенных документов на земельный участок. 

Уполномоченный специалист, готовит проект постановления о предоставлении земельного участка заявителю и передает его для согласования. 

Согласованный проект постановления в течение одного рабочего дня передается на подпись главе администрации района.

Издание постановления о предоставлении земельного участка и предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка является основанием для подготовки и заключения договора аренды земельного участка в порядке, предусмотренном пунктом 3.5. настоящего Административного регламента.

Уполномоченный специалист направляет заявителю итоговый документ – постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
3.5. Заключение договора купли-продажи, безвозмездного срочного пользования или аренды земельного участка.
Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем является получение уполномоченным специалистом принятых документов для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды, безвозмездного срочного пользования или договора купли-продажи земельного участка).

Уполномоченный специалист готовит проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), договора безвозмездного срочного пользования (в случае предоставления земельного участка в безвозмездное срочное пользование) или договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату) и передает его для подписания главе администрации поселения.

После подписания договор передается заявителю для подписания и государственной регистрации права собственности или договора аренды или безвозмездного срочного пользования (в случае, если срок договора равен или более 1 года).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего регламента по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации поселения.

Глава администрации поселения вправе:
контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
в случаях выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения.

Специалист поселения, уполномоченный исполнять муниципальную услугу, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, подготовку документов, приём документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведённого консультирования, за правильность выполнения административных процедур, за сохранение сведений, содержащихся в обращении заявителя.

Ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции.
4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений  и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается главой администрации поселения. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а так же по результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия), должностных лиц или муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

5.1 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

 5.1.2. нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

 5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

 5.1.4.отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

 5.1.5. отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7.отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

6.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 6.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 6.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

6.3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 настоящего Федерального закона и настоящей статьи не применяются.

(часть 3.1 введена Федеральным законом от 28.07.2012 N 133-ФЗ)

6.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

 6.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

 6.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6.10. Положения настоящего Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации.
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Информация  об администрации Пищалкинского сельского поселения

Почтовый адрес администрации Пищалкинского сельского поселения Сонковского района: 171445 , п.Пищалкино, ул.Советская, д.13, Сонковский район, Тверская область
Режим работы администрации Пищалкинского сельского поселения Сонковского района: понедельник – пятница: с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00. 

 Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием граждан в  администрации Пищалкинского сельского поселения Сонковского района

 ( п.Пищалкино, ул.Советская, д.13) осуществляется:

понедельник - четверг  с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00;

пятница не приемный день;

суббота, воскресенье — выходные дни.
Телефон/факс для приема письменных обращений граждан 8 (48-246) 2-31-25.

Телефон   администрации Пищалкинского сельского поселения Сонковского района:  8(48-246) 2-31-25.

Приложение 3

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 по предоставлению земельных участков,  

на которых расположены здания, строения.

 сооружения

ПРИМЕРНЫЕ ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРИОБРЕТЕНИИ ПРАВ

НА ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность за плату земельного участка


Руководствуясь статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 126-ФЗ, а также Положением о порядке продажи земельных участков, на которых расположены здания, строения и сооружения (далее - Положение), __________

___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица и Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица)

в лице _____________________________________________________________________

действующего на основании __________________________________________________

прошу продать в собственность земельный участок площадью _____________________

расположенный _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Право собственности на ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

(предприятие, здание, строение, сооружение, помещение и другие объекты нежилого фонда)

предоставлено в результате ____________________________________________________

(приватизации или другие формы приобретения в собственность) 

Настоящим подтверждаю, что данный земельный участок, как мне известно          не относится к землям, представляющим историко- культурную ценность 

федерального, областного или муниципального значения.


Подтверждаю, что на указанном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иного лица.


Подтверждаю, что с момента подачи настоящей заявки и до регистрации передачи права собственности на землю обязуюсь не продавать все или часть объектов собственности, расположенных на данном земельном участке.


Следующие прилагаемые документы являются неотъемлемой частью настоящей заявки:

______________________________________________на____л. 

______________________________________________на____л. 

______________________________________________на____л. 

__________________                    ___________________________

       (Должность, Ф.И.О.)                                      (подпись заявителя)

 "__" ___________ 20_ г.                                   М.П.
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в аренду, постоянное (бессрочное) пользование,

безвозмездное срочное пользование земельного участка

Я, (мы) _________________________________________________________

_______________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя(лей)

проживающий(ие) по адресу: ______________________________________________,

прошу(сим) предоставить ________________________________________________    (указать вид испрашиваемого права)

на срок _________________ земельный участок из ________________________________

(категория земель)

с кадастровым номером ___________________________, имеющий местоположение ______________________________________________________________________, площадью _________ кв. м (га),  для ______________________________________

                                (указать использование земельного участка)

Контактный номер телефона ______________________.

Приложение: опись документов.

1. ____________________________________________ на ________ л.

2. ____________________________________________ на ________ л.

3. ____________________________________________ на ________ л.

4. ____________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

                         (Ф.И.О.)                                           (подпись заявителя(лей)
"__" __________ 200_ г.                          М.П.

Заявитель - юридическое лицо

Я, ____________________________________________________________

(ФИО и должность представителя юридического лица)

____________________________________________________________________,

(полное наименование юридического лица)

находящегося по адресу: _________________________________________________,

прошу предоставить _____________________________________________________

указать вид испрашиваемого права
на срок ___________________________________земельный участок из ____________

( категория земель)
с кадастровым номером _______________________, имеющий местоположение ___

____________________________________________________________________ площадью ______ кв. м (га), для ____________________________________________

(указать использование земельного участка)

Контактный номер телефона ______________________

Приложение: опись документов.

1. ____________________________________________ на ________ л.

2. ____________________________________________ на ________ л.

_________________________              (__________________________)

(Должность, ФИО)                                             
 (подпись )

"__" ________________ 20_г.                       М.П.

Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов, установление наличия или отсутствия права на получение муниципальной услуги





получение му








Принятие решения о предоставлении


или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги





Отказ в приеме заявления и документов  








