
 АДМИНИСТРАЦИЯ  СОНКОВСКОГО  РАЙОНА

Тверская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                28.09.2012.                              п. Сонково                                       №126 -па

Об утверждении Административного регламента

 предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного 

участка на территории муниципального образования 

Тверской области «Сонковский район»
На основании Федерального закона от 27.07.2010. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с постановлением администрации Сонковского района Тверской области от 10.03.2011. N36-па "О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг", администрация Сонковского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования Тверской области «Сонковский район» (прилагается).

2. Разместить административный регламент на сайте Администрации Сонковского района Тверской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.  Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации района Н.Н. Дорохова.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания  и подлежит официальному опубликованию в газете «Сонковский вестник». 


Глава Сонковского района                                             В.Н. Михайлов



Приложение 

к постановлению  администрации 

Сонковского  района Тверской области
                                                                                                                         от 28.09.2012. №126 -па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной  услуги 
«Выдача градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования Тверской области «Сонковский район»
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

       Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования Тверской области «Сонковский район»  (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной  услуги  по выдаче градостроительного плана земельного участка (далее – муниципальная  услуга). 

       Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной  услуги.

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:
Градостроительным кодексом Российской Федерации;  

         Приказом Министерства регионального развития РФ от 10 мая 2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

Приказа Министерства регионального развития РФ  от 11 августа 2006 г. № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;          
          Положением об отделе архитектуры и градостроительства, утвержденным Главой Сонковского района от 15.06.2009 года.

         1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Сонковского района (далее - Отдел).

         Отдел осуществляет прием заявлений и документов, необходимых для подготовки, утверждения и выдачи градостроительных планов земельных участков, регистрацию обращения, проверку документов, выдает утвержденные градостроительные планы земельных участков (отказы).

          При оказании муниципальной услуги в случаях и в порядке, установленных федеральным законодательством,  отдел осуществляет взаимодействие с:

          заявителями;

          отделами Администрации Сонковского  района;

          администрациями сельских и городского поселений Сонковского района;

1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача утвержденного градостроительного плана земельного участка (#M12293 0 902151651 0 0 0 0 0 0 0 1571734105приложение 6 #S#M12293 1 902151651 0 0 0 0 0 0 0 324641к настоящему Административному регламенту).

1.5. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся собственниками, арендаторами земельных участков, имеющие намерение осуществить строительство и заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка (далее – заявители).

        Градостроительные планы выдаются на земельные участки, находящиеся на межселенной территории, на территории поселений, передавших  полномочия в области градостроительной деятельности администрации Сонковского района: 

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Муниципальная  услуга предоставляется в помещении Отдела по адресу: 171450, Тверская область, пос. Сонково, пр. Ленина д.24.
         Режим работы: 
Понедельник – пятница: с 8-00 часов до 17 часов.

Обеденный перерыв: с 12-00 часов до 13-00 часов.

         Номер телефона для справок: (848246) 2-13-88.

         Адрес электронной почты: admin@sonkovo.ru 

        2.1.2. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего административного регламента на официальном сайте администрации Сонковского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (адрес сайта: www.sonkovo.ru), на информационном стенде Отдела, а также путем личного консультирования  заявителей.

         На официальном сайте, на информационном стенде Отдела размещается следующая информация:

         местонахождение  Отдела;

         график приема заинтересованных лиц;

         номера телефонов для справок, адрес официального сайта муниципального администрации Сонковского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

         порядок выполнения процедур предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (#M12293 0 902151651 0 0 0 0 0 0 0 1571734105приложение 5 #S#M12293 1 902151651 0 0 0 0 0 0 0 324641к настоящему Административному регламенту)#S;

        бланки документов, а также образцы их заполнения;

        основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

        перечень документов, необходимых для предоставления заинтересованными лицами;

        форма градостроительного плана земельного участка, образец заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка;

порядок обжалования действия (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и принятых должностными лицами Отдела в рамках предоставления муниципальной услуги;

        список нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

        Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

         достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

         Информирование заинтересованных лиц организуется путем публичного и индивидуального информирования.

         Публичное информирование осуществляется в Отделе путем оформления информационного стенда. Публичное информирование также осуществляется путем размещения информационных материалов на официальном сайте администрации Сонковского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

        Индивидуальное информирование проводится в форме:

        устного информирования (лично или по телефону);

         письменного информирования (по почте или по электронной почте через официальный сайт).

         При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) уполномоченные должностные лица Отдела должны называть свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование Отдела, в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам, приняв все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Если уполномоченное должностное лицо Отдела, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, или для подготовки ответа требуется продолжительное время,  оно вправе предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде,  либо назначить другое удобное для заявителя  время для получения информации. 

       Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письма почтой или электронного письма соответственно на почтовый либо электронный адрес заинтересованного лица.

       Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Срок ответа устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

2.1.3. Консультирование осуществляется на основании соответствующих обращений заявителей  в помещении Отдела:

         устно - по любым вопросам предоставления муниципальной  услуги в приемные дни (понедельник - пятница) с 9-00 часов  до 16-00 часов (обеденный перерыв с 12-00 часов до  13-00 часов);

         письменно - почтовым отправлением по любым вопросам предоставления муниципальной услуги.

        2.1.4. В помещении для предоставления муниципальной услуги размещается для обозрения текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги, необходимых документах и порядке их заполнения. Для ожидания приема заинтересованными лицами, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отведены места, оборудованные стульями, столами  для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности. 

         2.1.5. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел лично или почтовым отправлением  заявление о подготовке, утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка (по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту). 

        Заявитель вправе представить в Отдел  подготовленный проектной организацией градостроительный план земельного участка и обратиться с заявлением об утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка (по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту).

         2.1.6. К заявлению о подготовке, утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка прилагаются следующие документы:

         2.1.6.1. Документ, подтверждающий личность и полномочия заявителя или его представителя. При направлении заявления о выдаче градостроительного плана по почте дополнительно предоставляется нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя.

         2.1.6.2. Копии документов, подтверждающих права заявителя на земельный участок, в частности, копия свидетельства о государственной регистрации права собственности, постоянного бессрочного пользования, пожизненного наследуемого владения на земельный участок, копия договора аренды земельного участка, с отметкой о произведенной государственной регистрации аренды и другие акты о правах на земельный участок, выданные до вступления в силу Федерального закона от 21.07.97 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество".

2.1.6.3. Копия документа, подтверждающего согласие собственника или представителя собственника земельного участка, в отношении которого запрашивается градостроительный план, в случаях, установленных законодательством или предусмотренных договором, заключенным между собственником земельного участка и заявителем.

          2.1.6.4. Копии документов, подтверждающих право собственности заявителя на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке, в частности, копия свидетельства о государственной регистрации права собственности и другие акты о правах на объекты недвижимости, выданные до вступления в силу Федерального закона от 21.07.97 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество".

  2.1.6.5. Копия кадастрового паспорта (кадастрового плана) земельного участка.
           2.1.6.6. Копия межевого плана земельного участка.

           2.1.6.7. Копии технических и кадастровых паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка;

           2.1.6.8. Материалы топографической съемки на территорию земельного участка на бумажном или электронном носителях в М1:500 при площади земельного участка до 1 га; в М1:2000 при площади земельного участка до 10 га; в М1:5000 при площади земельного участка более 10 га. Предоставление материалов топографической съемки не требуется в случае обращения за выдачей градостроительного плана на земельный участок, предоставленный для индивидуального жилищного строительства;

2.1.6.9. Копии технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения (если имеются), выданных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей. 

         2.1.7. К заявлению об утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка прилагаются следующие документы:

         2.1.7.1. Подготовленный проектной организацией и оформленный в установленном порядке градостроительный план земельного участка в трех экземплярах. Один экземпляр остаётся в Отделе (после утверждения), два экземпляра (после утверждения) выдаются заявителю.

         2.1.7.2. Документ, подтверждающий личность и полномочия заявителя или его представителя. При направлении заявления о выдаче градостроительного плана по почте дополнительно предоставляется нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя.

         2.1.7.3. Копии документов, подтверждающих права заявителя на земельный участок, в частности, копия свидетельства о государственной регистрации права собственности, постоянного бессрочного пользования, пожизненного наследуемого владения на земельный участок, копия договора аренды земельного участка, с отметкой о произведенной государственной     регистрации    аренды и другие акты   о правах   на   земельный    участок, выданные до вступления в силу Федерального закона от 21.07.97 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество".

         2.1.7.4. Копия документа, подтверждающего согласие собственника или представителя собственника земельного участка, в отношении которого запрашивается градостроительный план, в случаях, установленных законодательством или предусмотренных договором, заключенным между собственником земельного участка и заявителем.

          2.1.7.5. Копии документов, подтверждающих право собственности заявителя на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке, в частности, копия свидетельства о государственной регистрации права собственности и другие акты о правах на объекты недвижимости, выданные до вступления в силу Федерального закона от 21.07.97 № 122-ФЗ  "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество".

  2.1.7.6. Копия кадастрового паспорта (кадастрового плана) земельного участка.

  2.1.7.7. Копии технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения (если имеются), выданных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей. 

          2.1.8. Требования к документам и материалам  для предоставления муниципальной услуги:
         тексты документов должны быть написаны разборчиво;
         в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

копии документов, представляемых в Отдел при обращении за выдачей градостроительного плана, могут быть заверены нотариально, органом, выдавшим соответствующий документ, а также при приеме документов - специалистом Отдела при условии предъявления заявителем оригиналов соответствующих документов и представления копий этих документов;

оригиналы предъявляемых заявителем или его представителем документов, после заверения копий,  подлежат возврату заявителю или его представителю.

2.2.  Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка составляет не более 30 дней со дня регистрации в Отделе заявления о выдаче градостроительного плана.

         2.2.2. Продолжительность приема у должностного лица Отдела не должна превышать  20 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе для отказа в рассмотрении документов

2.3.1. Основанием для отказа в рассмотрении документов является некомплектность. Документы для предоставления муниципальной услуги принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме.

        2.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги являются:

обращение ненадлежащего лица;

         нарушения требований, предъявляемых к комплектности материалов, необходимых для выполнения муниципальной услуги;  

          отсутствие в представленных материалах сведений, необходимых для подготовки градостроительного плана и неполучение в установленный срок   ответов на запросы в уполномоченные органы исполнительной власти и организации о сведениях, находящихся в их компетенции и необходимых для подготовки градостроительного плана;

          несоответствие предполагаемого вида использования земельного участка, указанного в заявлении, видам разрешенного использования,  в соответствии с представленными материалами;

          несоответствие представленных материалов требованиям п. 2.1.8. настоящего административного регламента

2.4. Другие положения

2.4.1. Муниципальная  услуга предоставляется  застройщикам   бесплатно.

         2.4.2. Информация о процедурах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, согласно перечню документов, указанному в пунктах 2.1.6. или 2.1.7. настоящего Административного регламента;

         рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

подготовка градостроительного плана земельного участка;

утверждение градостроительного плана земельного участка;

выдача утвержденного градостроительного плана земельного участка.

3.1.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Отдел заявления (по формам согласно приложениям 2 или 3 к настоящему административному регламенту) с пакетом документов, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участка.

После проверки комплектности представленных документов заявление принимается должностным лицом Отдела архитектуры и градостроительства, в течение 1 дня регистрируется в журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительных планов и учета выданных градостроительных планов (отказов в выдаче) и передается заведующему Отдела. 

3.1.3. Заявление о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка рассматривается заведующим Отдела. Заведующий Отделом в течении 7 дней  проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания муниципальной услуги документов. В случае соответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом, заведующий Отделом в течение 7 дней   готовит градостроительный план земельного участка. В течении 3 дней заведующий Отделом готовит проект постановления администрации Сонковского района об утверждении градостроительного плана земельного участка.

          После издания постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка заведующий Отделом в течение 2-х дней  производит регистрацию градостроительного плана земельного участка в Журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительных планов и учета выданных градостроительных планов (отказов в выдаче) #M12293 1 902151651 0 0 0 0 0 0 0 4065090901

Заведующий  Отделом выдает заявителю два экземпляра подготовленного и утвержденного градостроительного плана земельного участка.

3.1.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.3.2.  настоящего Административного регламента, Отдел в течение 7 дней готовит уведомление об отказе заявителю в выдаче градостроительного плана земельного участка (по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту) с указанием причин отказа и выдает его заявителю.

          В случае если лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги, не относится к получателям муниципальной услуги, указанным в пункте 1.5 настоящего административного регламента, заведующий  Отделом  в порядке и   срок, предусмотренные абзацем 1 настоящего пункта, готовит соответствующее письменное разъяснение этому лицу.

3.1.5. Отдел готовит градостроительный план земельного участка в порядке, установленном  Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка".

         3.1.6. Сведения о выданных градостроительных планах земельных участков вносятся должностным лицом Отдела архитектуры и градостроительства в журнал регистрации заявлений о выдаче градостроительных планов и учета выданных градостроительных планов земельных участков. 

          Номер градостроительному плану земельного участка присваивается одновременно с его регистрацией в  журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительных планов и учета выданных градостроительных планов земельных участков.

         3.1.7. Датой выдачи градостроительного плана земельного участка является дата его регистрации в журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительных планов и учета выданных градостроительных планов земельных участков.

         Датой отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка является дата регистрации уведомления об отказе в журнале регистрации заявлений о выдаче градостроительных планов и учета выданных градостроительных планов земельных участков.

          3.1.8. Градостроительный план земельного участка, уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана выдаются под подпись заявителю  или его представителю по доверенности.

           О месте и времени получения градостроительного плана земельного участка  заявитель уведомляется устно должностным лицом Отдела, ответственным за делопроизводство при приеме заявления о выдаче  градостроительного плана земельного участка или по телефону (факсу), указанному в заявлении.

            Вместе с градостроительным планом, уведомлением об отказе в выдаче  градостроительного плана заявителю возвращаются подлинники представленных им в Отдел документов. Копии этих документов остаются на хранении в Отделе.

IV. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется   первым заместителем Главы  администрации Сонковского района. 

Ответственность заведующего отделом архитектуры и градостроительства закрепляется в его должностной инструкции.

Текущий контроль осуществляется руководителем в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Сонковского района и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) заведующего  Отделом.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений заведующего Отдела, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения заведующего  Отделом (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 171450, Тверская область, Тверская область, пос. Сонково, пр. Ленина д.24.
- по телефону/факсу: (848246) 2-12-60;

- по электронной почте:  admin@sonkovo.ru 
5.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование администрации Сонковского района, в которую направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации Сонковского района осуществляют Глава Сонковского района и его заместители.

Прием заявителей Главой Сонковского района и его заместителями проводится по предварительной записи,  которая осуществляется  в соответствии  с графиком работы администрации Сонковского района, предусмотренным пунктом 2.1.1. настоящего административного регламента, в приемной Главы Сонковского района (лично и по телефону: 2-13-54). 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации Сонковского района admin@sonkovo.ru.
Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией Сонковского района течение 30 дней со дня их регистрации в администрации Сонковского района. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление Главой Сонковского района сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направленных в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

	
	Приложение   1

	
	к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования Тверской области «Сонковский район»


СВЕДЕНИЯ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ СОНКОВСКОГО РАЙОНА

	N/N
п/п
	Наименование
 органа
	Место  
нахождения
	Почтовый   
адрес
	Номера  
телефонов

для   справок
	Адрес       
интернет-сайта

	1
	Администрация     
Сонковского        
района
	пос. Сонково, пр-т Ленина, 24
	171450 Тверская область, пос. Сонково, пр-т Ленина, 24
	телефон /факс
(848246)  

  2-13-54
	www.sonkovo.ru

	2
	Отдел архитектуры и
градостроительства
администрации     
Сонковского          
муниципального района
	пос. Сонково, пр-т Ленина, 24
	171450 Тверская область, пос. Сонково, пр-т Ленина, 24
	телефон  
(848246) 

2-13-88 


	 


Приложение 2

                  к Административному регламенту

                                                                         по предоставлению муниципальной услуги                                        

                                                                                                  «Выдача градостроительного плана земельного 

                                                                                                 участка на территории муниципального образования 

                                                                                                  Тверской области «Сонковский район»
                          



         Заведующему отделом архитектуры и 

                                                                        градостроительства администрации 

                                                                        Сонковского  района

                           




от:  

 ______________________________________________

                           




       (полное наименование заявителя– юридического лица;







_____________________________________________________







______________________________________________________

        адрес местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

______________________________________________________

                      или фамилия, имя, отчество для граждан, 

______________________________________________________

                                почтовый адрес, телефон)

                                                                             _________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О  ПОДГОТОВКЕ, УТВЕРЖДЕНИИ И ВЫДАЧЕ  

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу   подготовить, утвердить и выдать градостроительный    план    земельного    участка, расположенного по адресу: _____________________________________________  

____________________________________________________________________________
(указывается полный адрес земельного участка)

кадастровый номер __________________________, для целей_______________________
____________________________________________________________________________

   (указывается цель, для которой запрашивается градостроительный план -  строительство, реконструкция, капитальный ремонт)

____________________________________________________________________________
(указывается предполагаемый вид использования)

___________________________________________________________________________________________
"______" ______________________ 20_____ г.     
 __________________________

 
 (дата обращения заявителя)                       



(подпись)

Приложение 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования Тверской области «Сонковский район»
                          



         Заведующему отделом архитектуры и 

                                                                        градостроительства администрации 

                                                                        Сонковского  района

                           




от:  

 ______________________________________________

                           




       (полное наименование заявителя– юридического лица;







_____________________________________________________







______________________________________________________

        адрес местонахождения; почтовый адрес; телефон; факс 

______________________________________________________

                      или фамилия, имя, отчество для граждан, 

______________________________________________________

                                почтовый адрес, телефон)

                                                                              _________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ И  ВЫДАЧЕ  

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу  утвердить и  выдать    градостроительный    план      земельного    участка, расположенного по адресу: ____________________________________________________

                            


(указывается полный адрес земельного участка)

___________________________________________________________________________________________

кадастровый номер __________________________, для целей _______________________

____________________________________________________________________________

   (указывается цель, для которой запрашивается градостроительный план -  строительство, реконструкция, капитальный ремонт)

____________________________________________________________________________
(указывается предполагаемый вид использования)

___________________________________________________________________________________________
 Градостроительный план разработан ___________________________________________

____________________________________________________________________________  

(указывается организация – разработчик)

"______" ______________________ 20_____ г.     
 __________________________

 
 (дата обращения заявителя)                       



(подпись)

Приложение 1

к заявлению о выдаче градостроительного

плана земельного участка

"_____" _________ 20____ года

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ В  ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА  АДМИНИСТРАЦИИ  СОНКОВСКОГО РАЙОНА  ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	№
	Наименование документа         
(заполнить соответствующие строки)
	Документы представлены

	
	
	на бумажных    
носителях
	на электрон-

ных носителях

	
	
	кол-во 
экземп-

ляров
	кол-во  
листов  
в одном  
экземпля-ре
	наимено-

вание 
файла

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Документ, подтверждающий личность и полномочия заявителя или его представителя
	
	
	

	2
	Подготовленный проектной организацией и оформленный в установленном порядке градостроительный план земельного участка
	
	
	

	3
	Копии документов, подтверждающих права заявителя на земельный участок
	
	
	

	4
	Копии документов, подтверждающих право собственности заявителя на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке
	
	
	

	5
	Копия кадастрового паспорта (кадастрового плана) земельного участка
	
	
	

	6
	Копия межевого плана земельного участка
	
	
	

	7
	Копии технических и кадастровых паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка
	
	
	

	8
	Материалы топографической съемки на территорию земельного участка
	
	
	

	9
	Копии технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения
	
	
	


Заявитель:

__________________________________________   
_________________   
_____________________

(должность уполномоченного  представителя   
     
          (подпись)       
    (расшифровка подписи)

_____________________________________________

заявителя– юридического лица

_____________________________________________
"________" __________________ 20______г.

или фамилия, имя, отчество гражданина
Приложение 4

к Административному регламенту

                                                                                              по предоставлению муниципальной услуги  

                                                                                         «Выдача  градостроительного плана земельного 

                                                                                     участка на территории муниципального образования 

                                                                                                  Тверской области «Сонковский район»
ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

АДМИНИСТРАЦИИ СОНКОВСКОГО  РАЙОНА

171450, Тверская область, пос. Сонково, пр-т Ленина, 24
телефакс: (848246)  2-13-88, факс 2-12-60
исх. № _________________                   


  "______ " "________________" 20_____г.                                             





УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

   Отделом архитектуры и градостроительства администрации Сонковского 
района рассмотрены документы, представленные для получения градостроительного плана                    земельного участка, находящегося по адресу:

____________________________________________________________________________                                                           

                                                                            (адрес земельного участка)

полученные  "_______" "________________________"  20 ____ г.   вх.  № _______________________ .

  Отделом принято решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в связи с:

___________________________________________________________________________________________
(указываются основания отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка)

___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
Заведующий отделом     ________________________     
_________________________________

                           


 (подпись)                     



(Ф.И.О.)

       
М.П.

Вместе  с уведомлением заявителю возвращаются прилагавшиеся к заявлению подлинные документы,  за  исключением  документов, представленных в электронном виде, которые остаются на хранении в Отделе.

Уведомление  и комплект документов получил      "_______" "____________"  20 ​​___ г.  

_____________________________________
______________
__________________

(должность представителя 



       (подпись)       
    (расшифровка подписи)

_____________________________________________

заявителя  – юридического лица

_____________________________________________

или фамилия, имя, отчество гражданина

                                                                                                                 
Приложение 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка 

на территории муниципального образования 

Тверской области «Сонковский район»                                       
Блок-схема

процедуры по предоставлению муниципальной слуги












                                                                                                                          Приложение 6

                                   к Административному регламенту

                        по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача                           

                           градостроительного плана земельного участка 

                            на территории муниципального образования 

                                                                                                             Тверской области «Сонковский район»
Форма градостроительного плана земельного участка
_________________________________________________________________________

Градостроительный план земельного участка
N

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя -  физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

___________________________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

___________________________________________________________________________________

(муниципальный район или городской округ)

________________________________________________-__________________________________.

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка ________________________________________________.

Описание местоположения границ земельного участка_____________________________________

___________________________________________________________________________________

Площадь земельного участка__________________________________________________________

Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке (объекта капитального строительства)______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

План подготовлен_____________________________________.______________________________

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

М.П._______________ ___________/_________________________/

                (дата)              (подпись)            (расшифровка подписи)

Представлен_______________________________________________________________________.

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

_________________

     (дата)

Утвержден_________________________________________________________________________.

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж   градостроительного   плана    земельного    участка  и  линий градостроительного регулирования <1>
	


_____________(масштаб)

     Градостроительный план земельного  участка   создается   на   основе материалов    картографических    работ,   выполненных  в  соответствии с требованиями федерального законодательства <2> ,<3>
_____________(масштаб)

     Градостроительный   план  на линейные объекты создается на основании картографического   материала,   выполненного   в   масштабе:   1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000   (при    подготовке    картографического материала    необходимо   руководствоваться  требованиями   федерального/регионального законодательства) <4>
Площадь земельного участка__________________ га. <2>, <3>, <4>
На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

- схема расположения земельного участка в окружении  смежно-расположенных земельных участков (ситуационный план); <2> , <4>
- границы земельного участка и координаты поворотных точек; <2> ,<3>, <4>
- красные линии; <2> ,<3>, <4>
- обозначение существующих (на  дату  предоставления  документа) объектов капитального строительства, объектов незавершенного строительства)  и  их номера по порядку,   в  том  числе  несоответствующих  градостроительному регламенту; <2> , <4>
- минимальные отступы от границ земельного участка  в  целях  определения мест   допустимого   размещения   объекта  капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство; <2> , <4>
- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон  по  порядку (на основании документации по планировке  территории,  в  соответствии  с которыми принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом); <2>, <3>, <4>
- места допустимого размещения объекта капитального строительства;   <2>, <4>
- информация об ограничениях  в  использовании  земельного  участка (зоны охраны объектов культурного наследия,  санитарно-защитные,   водоохранные зоны и иные зоны); <2> , <4>
- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии);  <2> ,<3>, <4>
- параметры разрешенного строительства. <2>
Чертеж    градостроительного    плана  земельного  участка  разработан на топографической основе в масштабе (1:___), выполненной___________________

                                                                                  (дата)

___________________________________________________________________________________

(наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

___________________________________________________________________________________

(дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального  строительства <1>, <2>, <3>, <4>
___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка  <2> ,<3>, <4> основные виды разрешенного использования земельного участка:

___________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________;

условно разрешенные виды использования земельного участка:

___________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________;

вспомогательные виды использования земельного участка:

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

2.2. Требования   к   назначению,    параметрам   и   размещению  объекта капитального строительства на указанном  земельном  участке.   Назначение объекта капитального строительства <2>
     Назначение объекта капитального строительства

     N__________________________,____________________________________________________.

                (согласно чертежу)                                 (назначение объекта капитального

                                                                                                 строительства)

2.2.1. Предельные  (минимальные  и  (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь <2>:

	Кадастро​вый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3. Полоса отчужде​ния
	4. Охран​ные зоны
	5. Площадь земель​ного участка
(га)
	6. Номер объекта кап. стр-ва согласно чертежу градостр. плана
	7. Размер
(м)
	8. Площадь объекта кап. стр-ва
(га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.2 Предельное  количество  этажей________или предельная высота зданий, строений, сооружений_____м. <2>
2.2.3. Максимальный      процент     застройки   в    границах земельного участка_________________% <2>
2.2.4. Иные показатели <2>:

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

2.2.5. Требования    к    назначению,    параметрам  и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке <3>, <4>
     Назначение объекта капитального строительства

     N_________________________,_____________________________________________________.

                 (согласно чертежу)                     (назначение объекта капитального строительства)

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу градостроительного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	
	
	
	
	
	


3. Информация  о  расположенных  в  границах  земельного участка объектах капитального  строительства и объектах культурного наследия <1> <2> ,<3>, <4>
3.1. Объекты капитального строительства

N__________________________,_______________________________________________________,

               (согласно чертежу                      (назначение объекта капитального строительства)

             градостроительного                 инвентаризационный или кадастровый номер_________,

                        плана)                                    технический или кадастровый паспорт объекта

                                                      подготовлен_____________________________________________

                                                                                                        (дата)

___________________________________________________________________________________

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты, включенные  в  единый   государственный   реестр   объектов культурного  наследия  (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

N__________________________,_______________________________________________________,

              (согласно чертежу                         (назначение объекта культурного наследия)

             градостроительного

                        плана)

__________________________________________________________________________________,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре________________________от___________________________

                                                                                                                                        (дата)

4. Информация о разделении земельного участка <2> ,<3>, <4>
__________________________________________________________________________________.

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)

──────────────────────────────

     <1> При     отсутствии    правил    землепользования   и  застройки, но не позднее 1 января 2012 года,  заполняется  на основании документации по планировке территории.

     <2> Заполняется    на    земельные   участки,  на  которые  действие градостроительного регламента распространяется.

     <3> Заполняется на земельный участок, на который   градостроительный регламент не устанавливается.

     <4> Заполняется на земельный участок, на который   градостроительный регламент не распространяется.

Обращение Заявителя муниципальной услуги с заявлением в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Сонковского района





Проверка, прием, регистрация заявления и представленных документов к заявлению заведующим отделом архитектуры и градостроительства





Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги по данному заявлению либо мотивированный отказ в предоставлении данной муниципальной услуги





Натурный осмотр места размещения объекта капитального строительства





При положительном решении подготовка градостроительного плана земельного участка





Выдача градостроительного плана земельного участка
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