АДМИНИСТРАЦИЯ   СОНКОВСКОГО   РАЙОНА

Тверская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2012                                               п. Сонково                                         №  197-па

Об утверждении Положения об отделе 

жилищно-коммунального, газового хозяйства, 
транспорта, связи и благоустройства 

Сонковского района Тверской области


В соответствии со ст. 33 Устава муниципального образования Тверской области «Сонковский район», решением Собрания депутатов муниципального образования Тверской области «Сонковский район» от 18.10.2012 № 67 «Об утверждении структуры администрации Сонковского района Тверской области», администрация Сонковского района постановляет:

1. Утвердить Положение об отделе жилищно-коммунального, газового хозяйства, транспорта, связи и благоустройства администрации Сонковского района Тверской области (прилагается)
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2013 года и подлежит опубликованию в газете «Сонковский вестник».

Глава Сонковского района                                                                         В.Н. Михайлов
Приложение 

к постановлению администрации 
Сонковского района Тверской области
 от 29.12.2012 № 197-па
Положение
об отделе жилищно-коммунального, газового хозяйства , 
транспорта, связи и благоустройства 
администрации Сонковского района Тверской области
1. Общие положения

1.1. Отдел жилищно-коммунального, газового хозяйства, транспорта, связи и благоустройства администрации Сонковского района Тверской области (далее - отдел) является структурным подразделением администрации Сонковского района Тверской области.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Тверской области, Уставом муниципального образования Тверской области «Сонковский район», постановлениями и распоряжениями администрации Сонковского района Тверской области, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность непосредственно и во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, областными исполнительными органами государственной власти Тверской области, органами местного самоуправления Сонковского района Тверской области, общественными объединениями и иными организациями.

1.4. Отдел не является юридическим лицом.
2. Основные задачи и функции отдела
2.1. Основными задачами отдела являются:

· проведение комплексного анализа, изучение, обобщение закономерности развития жилищно-коммунального, газового хозяйства, транспорта, связи и благоустройства на территории района и прогнозирование их развития;

· разработка предложений по проведению единой жилищной политики, политики в сферах транспорта и связи, совершенствованию договорных отношений в жилищном хозяйстве;

· разработка мероприятий по подготовке объектов социальной сферы и жилищно-коммунального хозяйства к зиме;
· разработка целевых программ и проектов в установленных сферах деятельности;

· реализация целевых программ и проектов, а также иных мер и мероприятий, содействующих развитию жилищно-коммунального, газового хозяйства, транспорта и связи в Сонковском районе Тверской области в пределах компетенции отдела;
· информационно-аналитическое обеспечение деятельности Главы Сонковского района, администрации  Сонковского района Тверской области по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
· осуществление координации деятельности, оказание при необходимости консультативно-методической помощи по вопросам благоустройства. 
2.2. Отдел  осуществляет следующие функции:

· готовит проекты  нормативных правовых актов по вопросам жилищно-коммунального, газового хозяйства, транспорта и связи;
· составляет требуемые еженедельные, ежемесячные, ежеквартальные и годовые отчёты; 
· осуществляет контроль реализации муниципальных  целевых программ и долгосрочных целевых программ МО Тверской области «Сонковский район», относящихся к сфере деятельности отдела;

· осуществляет взаимодействие с органами управления Правительства Тверской области  по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

· осуществляет хранение, учет и использование архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

· организует прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в установленный законодательством Российской Федерации срок;

· осуществляет профессиональную подготовку работников отдела, их переподготовку, повышение квалификации и стажировку.
2.3. Отдел представляет в пределах своей компетенции в органы государственной власти заявки на включение мероприятий муниципальных  целевых программ и объектов в мероприятия федеральных и областных  целевых программ. 
2.4. Отдел обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну.

.

3. Права и полномочия отдела
3.1. Отдел для осуществления возложенных на него функций обладает следующими правами и полномочиями:

· вносит в администрацию Сонковского района Тверской области, Собрание депутатов Сонковского района, Главе Сонковского района проекты нормативных правовых актов, другие документы по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

· запрашивает и получает на безвозмездной основе от областных исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления Сонковского района Тверской области, предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории района, независимо от их организационно-правовой формы, материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в его компетенцию;

· принимает в пределах своей компетенции решения, обязательные для исполнения органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями, расположенными на территории Сонковского района Тверской области.
4. Организация деятельности отдела
4.1. Структура и штатная численность работников отдела утверждается распоряжением Главы Сонковского района.

4.2. Отдел возглавляет заведующий отделом, назначаемый на должность и увольняемый с должности распоряжением Главы Сонковского района.
4.3. Сотрудники отдела назначаются на должность и увольняются с должности распоряжением Главы Сонковского района.
4.4. Заведующий отделом:

· осуществляет руководство отделом на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций;

· вносит в установленном порядке на рассмотрение Главе Сонковского района, администрации Сонковского района Тверской области, Собранию депутатов Сонковского района, проекты нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции отдела
· распределяет обязанности среди сотрудников отдела;

· в пределах своей компетенции дает указания, обязательные для работников отдела;

· участвует в приеме граждан и представителей организаций, рассматривает их жалобы, заявления и предложения в пределах своей компетенции;

· осуществляет другие полномочия в соответствии с действующим  законодательством.

5. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение.

5.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся постановлением администрации Сонковского района Тверской области.

