 Администрация Сонковского района

Тверская область

Постановление

01.06.2015                                                    п. Сонково                                      № 79 -па 

                             
 Об утверждении Порядка ведения реестра 
муниципального имущества муниципального образования 
Тверской области Сонковский район и форм документов, в виде которых предоставляются сведения об имуществе, находящемся в собственности муниципального образования Тверской области Сонковский район
         В соответствии с частью 5 статьи 51 Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства экономического развития РФ от 30 августа.2011 г. N 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», руководствуясь Уставом муниципального образования Тверской области Сонковский район администрация Сонковского района Тверской области постановляет:

      1. Утвердить Порядок ведения реестра муниципального имущества муниципального образования Тверской области Сонковский район (приложение 1).
      2. Утвердить формы документов, в виде которых предоставляются сведения об имуществе, находящемся в собственности муниципального образования Тверской области Сонковский район (приложение 2).

      3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на председателя Комитета по управлению имуществом администрации Сонковского района (Лукашин О.Н.)

      4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
	Глава Сонковского района
	В.Н. Михайлов


Приложение 1

к постановлению администрации 

Сонковского района Тверской области

от   01.06 .2015   №    79  -па 

Порядок 

ведения реестра муниципального имущества

муниципального образования Тверской области «Сонковский район»

1. Общие положения
            1.1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру учета муниципального имущества при ведении Реестра муниципального имущества муниципального образования Тверской области Сонковский район (далее по тексту - Реестр) и формы документов, в виде которых предоставляются сведения об имуществе, находящемся в собственности муниципального образования Тверской области Сонковский район.            Реестр муниципального имущества подтверждает принадлежность имущества муниципальному образованию Тверской области Сонковский район на праве собственности.

  Понятия, используемые в настоящем Порядке, означают следующее:

  «правообладатель муниципального имущества» (далее-правообладатель) - структурное подразделение администрации Сонковского района, муниципальное казенное, бюджетное или автономное учреждение, муниципальное унитарное  предприятие, которому муниципальное имущество принадлежит на соответствующем вещном праве;
 «учет муниципального имущества» - получение, экспертиза и хранение документов, содержащих сведения о муниципальном имуществе, и внесение указанных сведений в реестр муниципального имущества в объеме, необходимом для осуществления полномочий по управлению и распоряжению муниципальным имуществом; 

   «реестр муниципального имущества муниципального образования Тверской области Сонковский район - муниципальная информационная система, представляющая собой совокупность построенных на единых методологических и программно-технических принципах баз данных, содержащих перечни объектов, находящихся в муниципальной собственности, и данные о них, составленные на основании технической документации и данных бухгалтерской отчетности правообладателей.

            1.2. Объектами учета в Реестре являются:

             - находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

             - находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решением Собрания депутатов Сонковского района, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями;

              - муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию Тверской области Сонковский район, иные юридические лица, учредителем (участником) которых оно является (далее - имущественные комплексы).

  Объекты, составляющие казну муниципального образования Тверской области Сонковский район (за исключением средств местного бюджета), подлежат учету независимо от вида объекта или его стоимости.

   1.3. Ведение Реестра муниципального имущества осуществляет Комитет по управлению имуществом администрации Сонковского района (далее - Комитет).

            Комитет обязан:

            - обеспечивать соблюдение правил ведения Реестра и требований, предъявляемых к системе ведения Реестра;

            - обеспечивать соблюдение прав доступа к Реестру и защиту государственной и коммерческой тайны;

            - осуществлять информационно-справочное обслуживание, выдавать выписки из Реестра.

           1.4. Реестр состоит из 3 разделов.

            В раздел 1 Реестра включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе муниципального образования Тверской области Сонковский район, в том числе:

           - наименование недвижимого имущества;

           - адрес (местоположение) недвижимого имущества;

           - кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

            - площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

            - сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

           - сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

            - даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

           - реквизиты документов оснований возникновения (прекращения) права

            муниципальной собственности на недвижимое имущество;

           - сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

            - сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

            В раздел 2 Реестра включаются сведения о муниципальном движимом имуществе муниципального образования Тверской области Сонковский район, в том числе:

           - наименование движимого имущества;

            - сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

            - даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

           - реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права

           муниципальной собственности на движимое имущество;

           - сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

            - сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

           В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 Реестра также включаются сведения о:

- наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

- количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию Тверской области Сонковский район, в процентах;

- номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 Реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

            В раздел 3 Реестра включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию Тверской области Сонковский район, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование Тверской области Сонковский район является учредителем (участником), в том числе:

           - полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

           - адрес (местонахождение);

            - основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

            - реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования Тверской области Сонковский район в создании (уставном капитале) юридического лица);

           - размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

            - размер доли, принадлежащей муниципальному образованию Тверской области Сонковский район в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);
            - данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

            - среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

           Разделы 1 и 2 Реестра группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 Реестра группируется по организационно-правовым формам лиц.

2. Порядок учета муниципального имущества
           2.1. Учет муниципального имущества при ведении реестра муниципальной собственности представляет собой выполнение следующих действий:

          а) включение объекта и сведений о нем в реестр;

          б) внесение изменений в объект учета и сведения о нем;

           в) исключение из реестра объектов, право муниципальной собственности на которые прекращено по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

          2.2. Основаниями для включения объекта в реестр, исключения из реестра, внесения изменений в объект учета и сведений о нём являются распоряжения Комитета, принятые на основании:

          1) законов и иных нормативно - правовых актов государственных органов и органов местного самоуправления муниципального образования Тверской области Сонковский район;

         2) вступивших в законную силу судебных актов (решений, определений и др.);

          3) договоров купли - продажи, мены, дарения и иных, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;

         4) сведений о зарегистрированных правах, полученных из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним или свидетельств о государственной регистрации прав собственности на объект недвижимого имущества, выписок из реестра муниципальной собственности с отметкой регистрирующего органа о зарегистрированных правах;

          5) сведений о регистрации юридического лица, полученных из Единого государственного реестра юридических лиц;

         6) документов о реорганизации или ликвидации юридического лица;

         7) актов инвентаризации муниципального имущества;

         8) документов о вводе объектов в эксплуатацию;

         9) актов приема - передачи, актов списания имущества;

         10) иных основаниях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

          2.3. Реестр ведется на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

          2.4. Внесение в Реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется в хронологическом порядке на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 Реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 Реестра.

          К заявлению о внесении в Реестр сведений об объектах учета (записей об изменении сведений об объектах учета) в отношении недвижимого и (или) движимого имущества прилагаются надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих приобретение правообладателем муниципального имущества, возникновение, изменение, прекращение соответствующего права на муниципальное имущество (подтверждающих новые сведения об объектах учета).

          Заявление с приложением заверенных копий документов предоставляется в Комитет в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета). Комитет в течение двух рабочих дней включает сведения об объектах в Реестр с присвоением порядкового номера.

          Сведения о создании муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии муниципального образования Тверской области Сонковский район в юридических лицах вносятся в Реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

          Внесение в Реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 Реестра, либо о прекращении их деятельности, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в Комитет в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

          В отношении объектов казны муниципального образования Тверской области Сонковский район сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в Реестр на основании постановлений администрации Сонковского района и надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием Тверской области Сонковский район имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета.

          2.5. В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности муниципального образования Тверской области Сонковский район, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в Реестр, Комитет принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в Реестр.

          При принятии решения об отказе включения в Реестр сведений об объекте учета правообладателю не позднее пяти дней после его принятия направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

          Решение об отказе включения в Реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

          2.6. Объекту учета, прошедшему процедуру учета, присваивается реестровый номер, который формируется автоматически по порядковому номеру записи, при этом к реестровому номеру объекта движимого имущества добавляется буква "д", к реестровому номеру юридического лица буква "ю". Правообладателю направляется выписка из реестра не позднее пяти дней с даты его присвоения.

          Реестровый номер, присвоенный объекту, исключенному из реестра, вновь включаемым в реестр объектам не присваивается.

          2.7. В целях обеспечения полноты и актуальности сведений об объектах учета, находящихся в Реестре, правообладатели ежегодно, до 1 апреля текущего года, предоставляют в Комитет копии балансовых отчётов и обновленную информацию по объектам учета муниципального имущества по состоянию на 1 января текущего года: надлежащим образом заверенные карты учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица, перечни объектов недвижимого имущества, перечни объектов движимого имущества и основных средств на бумажном носителе и в электронном виде в формате Excel (приложение 2 к настоящему постановлению),
          2.8. Ответственность за достоверность информации, содержащейся в Реестре, несет правообладатель и Комитет по управлению имуществом Администрации Сонковского района.

3. Порядок хранения реестра
3.1. Комитет обеспечивает хранение и обработку документов в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

3.2. Доступ к архивным документам реестра имеют только сотрудники комитета, уполномоченного на ведение реестра.

3.3. Копии документов, находящихся в архиве реестра, выдаются на основании письменных запросов.

3.4. Документы реестра подлежат постоянному хранению.

4. Порядок предоставления сведений об объектах учёта
4.1.. Сведения об объектах учета, содержащихся в Реестре, носят открытый характер и предоставляются на основании письменных запросов  любым заинтересованным лицам в виде выписок из Реестра безвозмездно в двухдневный срок со дня поступления запроса.

Выписка из Реестра является документом, подтверждающим включение в Реестр информации об объекте учета.

Приложение к порядку ведения реестра 

муниципального имущества 
муниципального образования 
Тверской области Сонковский район
Реестр 
муниципального имущества муниципального образования Тверской области Сонковский район

Раздел I. Недвижимое имущество 

	Реестровый номер
	Наименование объекта недвижимости
	Адрес (местоположение) имущества
	Кадастровый номер имущества
	Площадь, протяженность, и иные параметры, характеризующие физические свойства имущества
	Балансовая стоимость имущества, руб.
	Остаточная стоимость имущества, руб. 
	Кадастровая стоимость имущества, руб..
	Дата возникновения/ прекращения права. Реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права собственности
	Сведения о правообладателе имущества
	Сведения об установленных в отношении имущества ограничениях (обременениях), основания, дата их возникновения и прекращения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел II. Движимое имущество (свыше __ тыс. руб.) 

	Реестровый номер
	Наименование имущества
	Балансовая стоимость имущества, руб.
	Остаточная стоимость имущества, руб.
	Дата возникновения/ прекращения права
	Реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права собственности
	Сведения о правообладателе имущества
	Сведения об установленных в отношении имущества ограничениях (обременениях), основания, дата их возникновения и прекращения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения

	Реестровый номер
	Полное наименование и организационно правовая форма юридического лица
	Адрес (местонахождение)
	Основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации
	Реквизиты документа -основания создания юридического лица
	Размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий)
	Балансовая стоимость основных средств (фондов)
	Остаточная стоимость основных средств (фондов)
	Среднесписочная численность работников

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2
к постановлению администрации 

Сонковского района Тверской области

от 01 . 06.2015   №   79   -па 
Карта учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица
	№ п/п
	Наименование данных об объекте учета по состоянию

на 1 января   201_ г.
	Характеристика данных

	I
	Реквизиты и основные данные юридического лица
	

	1.1.
	Полное наименование юридического лица
	ОКПО  

	
	
	

	
	
	

	1.2.
	Вышестоящий орган  
	ОКОГУ 

	
	
	

	
	
	

	1.3.
	Место нахождения 
	ОКАТО  

	
	
	

	
	
	ОКТМО  

	1.4.
	Основной вид деятельности  
	ОКВЭД  

	
	
	

	1.5.
	Форма собственности 
	ОКФС 

	1.6.
	Организационно-правовая форма 
	ОКОПФ

	1.7.
	Идентификационный номер налогоплательщика
	ИНН                        КПП

	1.8.
	Руководитель:
	

	
	Должность  
	

	
	Ф.И.О.  
	

	
	Телефон
	

	1.9.
	Учредители юридического лица:
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	1.10.
	Сведения о регистрации:
	ОГРН

	
	Наименование регистрирующего органа
	

	
	
	

	
	Постановление (решение) №                        от  
	

	1.11.
	Филиалы, представительства (наименование, место нахождения):
	

	
	
	

	
	
	

	II
	Основные экономические показатели
	

	2.1.
	Уставный капитал (фонд)
	_________________      тыс. руб.

	2.2.
	Среднесписочная численность
	_______________ чел.

	2.3.
	Основные средства, руб.
	
	
	

	
	В том числе: 
	Кол-во объектов
	Балансовая стоимость
	Остаточная стоимость

	
	Недвижимое имущество
	
	
	

	
	Движимое имущество свыше ___ тыс. руб.
	
	
	

	
	Особо ценное имущество
	
	
	


__________________                __________________                 ________________________

должность руководителя                     подпись                                             Ф.И.О.
                М.П.

Главный бухгалтер                   __________________                  _______________________    

                                                               подпись                                             Ф.И.О.
	Типовая форма перечня объектов недвижимого имущества, находящегося на балансе__________________________________________________________


	
	
	 
	    по состоянию на 01 января 201_ года

	

	№
п/п

 
	Наименование объекта недвижимости (административные здания, производственные, вспомогательные здания, сооружения, жилые помещения, земельные участки)      
	                               Данные об объекте недвижимости по состоянию на 01 января 201_ года                              

	
	
	Адрес / памятник истории и культуры(да или нет)
	№,дата,наиме-нование документа-основания нахождения объекта у юр.лица/ хоз. ведение или оперативное управление 
	 Кадастровый № объекта недвижимости /инвентарный №/дата и № паспорта БТИ
	общая площадь (кв.м)/ этажность 
	Балансовая стоимость, руб.
	Остаточная стоимость, руб.
	Кадастровая стоимость, руб. 
	Сведения об установленных в отношении имущества ограничениях (обременениях), основания, дата их возникновения и прекращения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель _______________ 
	            _____________
	

	
	подпись
	
	            Ф.И.О.
	

	
	
	М.П.


	
	

	
	Гл.бухгалтер ________________ 
	_____________
	

	
	
	подпись
	            Ф.И.О.
	

	
	
	
	
	

	
	Исполнитель ________________                      ______________                                      Тел.

                             подпись                                                       Ф.И.О.

                                                                                                                   

	
	
	
	
	

	
	
	
	


	Типовая форма перечня объектов движимого имущества стоимостью свыше ________руб., находящегося на балансе__________________________________________________________


	
	
	 
	    по состоянию на 01 января 201_ года

	

	№
п/п

 
	Наименование объекта
	                               Данные об объекте по состоянию на ___________                               

	
	
	Год ввода (выпуска)
	Дата постановки на баланс 
	Технические характеристики ( № двигателя, № шасси, № кузова, гос. № и т.п.)
	Балансовая стоимость, руб.
	Остаточная стоимость, руб.
	Реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права оперативного управления или хозяйственного ведения
	Сведения об установленных в отношении имущества ограничениях (обременениях), основания, дата их возникновения и прекращения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого
	
	
	
	
	
	


Руководитель               ______________________                      ______________________

                                                                                       М. П.

Гл. Бухгалтер               ______________________                      ______________________

Исполнитель               _______________________                     ______________________
